
 
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ 
เรื่อง   การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ การอนุญาต การวินิจฉัยส่ังการทุกกระบวนงาน       

ตามข้อแนะนำของกระทรวงมหาดไทย 
......................................... 

 

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ ได้ดำเนินการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติงานราชการ
เพ่ือให้การอำนวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้อง
กับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖ ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้มีการกระจายอำนาจการตัดสินใจในการพิจารณา  สั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ หรือ ปฏิบัติ
ราชการให้ เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการมอบอำนาจ พ.ศ. ๒๕๒๖  ประกอบกับ                
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 19 พฤษภาคม 2546 เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือ
ประชาชน  
                  

               ดังนั้น เพ่ือให้การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไป                        
อย่างรวดเร็วและถูกต้อง จึงประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ การอนุญาต การวินิจฉัยสั่งการ    
ทุกกระบวนงานตามข้อแนะนำของกระทรวงมหาดไทย ตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศ 
 

                      ประกาศ  ณ  วันที่  16  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕68 
 
 
 
                                           (ลงชื่อ)        
                                                      (นายทิพย์ชยภล  เพทายวิราพันธ์) 
                                                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ 
             

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



เอกสารแนบท้ายประกาศขององค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ 
เรื่อง  การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ การอนุญาต การวินิจฉัยสั่งการทุกกระบวนงาน  
       ตามข้อแนะนำของกระทรวงมหาดไทย 

 

ก. กระบวนงานบริการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 11 กระบวนงาน 
ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่ปรับลด 
๑. การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ๘ นาที/ราย คงเดิม 
๒. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๑๐ นาที/ราย คงเดิม 
๓. การจดัเกบ็ภาษีป้าย 8 นาที/ราย คงเดิม 
๔. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารกรณีท่ัวไป 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร / พื้นที่ก่อสร้าง 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 
5 วัน/ราย 
5 วัน/ราย 

 
คงเดิม 
คงเดิม 

 กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบกรมโยธาธิการและแผนผังเมือง  10 วัน/ราย คงเดิม 
๕. การสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 1 วัน/ราย คงเดิม 
๖. การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ปฏิบัติการทันที

เมื่อทราบ 
คงเดิม 

๗. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ ให้แจ้งตอบรับการ
ดำเนินการทราบ
ภายใน ๗ วัน 

ให้แจ้งตอบรับการ
ดำเนินการทราบ
ภายใน 5 วัน 

๘. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(๑๓๐ ประเภท) 
 - ขออนุญาตรายใหม่ 
 - ขอต่อใบอนุญาต 

 
 

๕-๗  วัน/ราย 
1-2 วัน/ราย 

 
 

๕  วัน/ราย 
คงเดิม 

๙. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
 - ขออนุญาตใหม่  
 - ขอต่อใบอนุญาต 

 
๕-๗  วัน/ราย 
1-2 วัน/ราย 

 
๕  วัน/ราย 

คงเดิม 
๑๐. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม 

อาหาร (พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.) 
  - การขออนุญาตใหม่  
  - ขอต่อใบอนุญาต 

 
 

๕-๗  วัน/ราย 
1-2 วัน/ราย 

 
 

๕  วัน/ราย 
คงเดิม 

๑๑. การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  - การขออนุญาตใหม่  
  - ขอต่อใบอนุญาต 

 
๕-๗  วัน/ราย 
1-2 วัน/ราย 

 
๕  วัน/ราย 

คงเดิม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 / ข.กระบวนงาน... 
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ข. กระบวนงานบริการที่องค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ กำหนดเพิ่มเติม 9 กระบวนงาน 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่ปรับลด 
1. การใหบ้ริการข้อมูลข่าวสาร ๑๐ นาที/ราย คงเดิม 

2. งานสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ด้อยโอกาส 
(รับขึ้นทะเบียน , การจ่ายเบี้ยยังชีพ) 

10 นาที/ราย คงเดิม 

3. การบริการจัดเก็บขยะ 
- ขอรับริการ 
- การจัดเก็บค่าบริการจัดเก็บขยะ 

 
10 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
คงเดมิ 
คงเดิม 

4.  งานบริการน้ำประปา 
- ขอรับริการ 
- การจัดเก็บค่าบริการใช้น้ำ 

 
10 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
คงเดิม 
คงเดิม 

5. งานบริการปรึกษาด้านกฎหมาย ๓๐ นาที/ราย คงเดิม 

6. งานจดทะเบียนพาณิชย์ 
- จัดตั้งใหม่ 
- เลิกกิจการ 

 
2-3 ชม./ราย 
50 นาที/ราย 

 
คงเดิม 
คงเดิม 

7. การให้บริการอินเตอร์เน็ตฟรี (Wifi) ในทันที ในทันที 

8. การอนุญาตขดุดิน/ถมดิน 
- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสอบพ้ืนที่ 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

  
5-7 วัน/ราย 
5-7 วัน/ราย 

 
คงเดิม 
คงเดิม 

9. รับลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก        
แรกเกิด- 3 ปี 

15 นาที/ราย 10  นาที/ราย 

 
 
 

 
 

 

    (ลงชื่อ)        
                                                      (นายทิพย์ชยภล  เพทายวิราพันธ์) 
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ 
 
 


