
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนให้บริกำร   การรับนักเรียนก่อนประถมในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่่วยงานที่รับผิดชอบ   กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม สังกัดองค์การบริหารส ่วนตําบลคลองเรือ                  
  อําเภอวิหารแดง จังหวัดสระบุรี 

 
ขอบเขตการให่้บริการ 

สถานที่/ช่่องทางการให่้บริการ ระยะเวลาเป่ิดให่้บริการ 

  1. กองการศึกษา โทร.032-383233 
  2. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองค ์การบริหารส ่วนตําบลคลองเรือ 

 วันจันทร ์-วันศุกร ์    
 (ยกเว ้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ ์) 
 ตั้งแต ่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

 

 
ขั้นตอนและระยะการให่้บริการ 

ขั้นตอน หน่่วยงานผู่้รับผิดชอบ 

 1. ประชุมครูผู ้ดูแลเด็กและผู ้้้้้ที่เก่ียวข ้องให ้ทราบถึงแนวทางการรับสมัคร 
 2. ประชาสัมพันธ ์ให ้ผู ้ปกครอง และผู ้นําชุมชน ในเขตพ้ืนที่ได ้รับทราบ    
    เกี่ยวกับแนวทางรายละเอียดการรับเด็กเข ้าเรียน และจัดทําป ้าย  
    ประชาสัมพันธ ์ เพ่ือประชาสัมพันธ ์การรับสมัคร 
 3. ตรวจสอบข ้อมูลประชากรในวัยเรียน จากสํานักทะเบียนราษฏร ์        
     เพ่ือนําเป  นข ้อมูลในการรับเด็กเข ้าเรียน 
 4. ประกาศรับสมัครเด็กเข ้าเรียนในศูนย ์พัฒนาเด็กเล็กองค ์การบริหารส ่วน  
     ตําบลคลองเรือ และรายละเอียดการรับสมัครเด็กเข ้าเรียน เช ่น 
     - รับสมัครเด็กเตรียมอนุบาล อายุ 3 ขวบขึ้นไป 
 5. ตรวจสอบความถูกต ้องข ้อมูลของนักเรียนที่รับสมัครเข ้าเรียน 
 6. ประกาศรายชื่อเด็กท่ีมีคุณสมบัติครบตามแจ ้งในประกาศรับสมัคร 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
องค ์การบริหารส ่วนตำบลคลองเรือ 

  พระราชบัญญัติการศึกษาแหง่ชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553 
  ประกาศองค์การบริหารสว่นตําบลคลองเรือ เรื่อง การรับสมัครเด็กเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
  องค์การบริหารส่วนตำบลคลองเรือ 

หลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไข 



ระยะเวลา 

  1. ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 3 เดือน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต่้องใช่้ 

 1. สําเนาสูติบัตรของเด็กท่ีจะสมัครเข ้าเรียน 
 2. สําเนาทะเบียนบ ้าน ที่มีชื่อเด็กที่จะสมัครเข ้าเรียน 
 3. รูปถ ่าย 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องทีช่่องทางดังต่อไปนี้ 
 1. เขียนคํารอ้งทั่วไปที่สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลคลองเรือ 
 2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น กองการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารสส่วนตําบลคลองเรือ 
 3. โทรศัพท ์036-277600 
    เว็บไซต์ www.Klongrua.go.th 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.klongrua.go.th/

